


	Угловой бланк
юридического лица,
исходящие номер и дата.

Внимание! 
В портале персональных данных по адресу:http://pd.rkn.gov.ru/operators-registry/notification/form/ имеется возможность сформировать Уведомление об обработке персональных данных путем заполнения электронной формы
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Оренбург, 460024




УВЕДОМЛЕНИЕ
об обработке (о намерении осуществлять обработку) персональных данных

Общество с ограниченной ответственностью «*************» (ООО «**************»),  ИНН 56********; ОГРН 10***********; ОКВЭД ****;__________
(полное (сокращенное) наименование (фамилия, имя, отчество – для физ. лиц),ИНН, ОГРН, ОКВЭД)
адрес юридический:460000, Оренбургская область, г. Оренбург, ул. *********, д. **,
адрес фактический:460000, Оренбургская область, г. Оренбург, ул. *********, д. **,
(юридический адрес, адрес местонахождения (почтовый адрес оператора)

филиалы(заполняется при наличии):
1. филиал ООО «***************» в г. Бузулук (г. Бузулук, ул. *******, д. **);
2. филиал ООО «**************» в г. Орск (г. Орск, ул. *********, д. **)
(наименование и адрес филиала)

руководствуясь:Конституция Российской Федерации(ст. 23, 24, 26, 29), Трудовой кодекс Российской Федерации(гл. 14), Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», (при наличии, указать закон или иной нормативный правовой акт регулирующие деятельность юридического лица), Устав ООО «*********»,(лицензией на осуществление видов деятельности, при наличии), Положение об обработке персональных данных в ООО «********» (утвержден приказом от **.**.***  № ***)_________________
(правовое основание обработки персональных данных)

цель: установление трудовых взаимоотношений, ведение кадрового и бухгалтерского учета, выполнение видов деятельности указанных в учредительных документах, оформление гражданско-правовых отношений и ведение реестра клиентов, оказание гражданам услуг, регистрация обращений граждан,______________________________
(цель обработки персональных данных)

осуществляет обработку: фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес, семейное положение, социальное положение, образование; ИНН, паспортные данные, данные СНИЛС, данные полиса ОМС, номер телефона, сведения о воинском учете и т.д. (указать полный список категорий персональных данных, которые фактически обрабатываются (см. документы организации, в которых присутствуют персональные данные).Категории биометрических персональных данных(фотография, отпечатки пальцев и др.) и специальных категорий персональных данных (национальная принадлежность, состояние здоровья, сведения о судимости и др.) – указать при наличии такой обработки.
(категории персональных данных)

принадлежащих: работники организации и их родственники, кандидаты на занятие вакантных должностей, физические лица: клиенты, заказчики, контрагенты, граждане, обратившиеся с жалобами и предложениями.______________________________________
(категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются)

Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться путем: Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение(обновление, изменение), извлечение, использование, передача(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожениеперсональных данных.__________
(перечень действий с персональными данными)
Способы обработки: 
- смешанная (неавтоматизированная, автоматизированная), 
- без (с) передачей информации по сети Интернет, 
- без (с) передачи по внутренней сети юридического лица.
(общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных)

Для обеспечения безопасности персональных данных принимаются следующие меры:
Приказом руководителя утверждено «Положение об обработке персональных данных в ООО «*******», назначен ответственный за организацию обработки персональных данных. Осуществляется систематически внутренний контроль соответствия обработки персональных данных требованиям законодательства РФ в области персональных данных и оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения требований законодательства РФ в области персональных данных и соотношение указанного вреда и принимаемых мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей оператора. Организовано ознакомление (обучение) работников с требованиями законодательства РФ, локальными актами оператора по вопросам обработки персональных данных. Обеспечен неограниченный доступ к документу, определяющему политику в области обработки персональных данных, к сведениям о реализуемых требованиях к защите персональных данных путем размещения указанных материалов на сайте оператора (на доске документации в офисе оператора).

Средства обеспечения безопасности: В отношении данных, содержащихся в информационных системах – использование парольной защиты, ограничение доступа к электронным носителям при помощи программных и аппаратных средств.В отношении данных, содержащихся на бумажных носителях – использование сейфов, закрывающихся шкафов, для хранения документов, содержащих персональные данные.Наличие охраны (охранных сигнализаций), видеонаблюдения внутри помещений и по периметру здания снаружи, ограничение доступа в помещения.
(описание мер, предусмотренных ст.ст. 18.1. и 19 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ)

Шифровальных (криптографических) средства: используются / не используются
наименование средств:_____________________
(сведения о наличии шифровальных (криптографических) средств и наименования этих средств)

Ответственный за организацию обработки персональных данных: 
Иванов Иван Иванович, тел.: *******, адрес:*****************, адрес электронной почты: ************(фамилия, имя, отчество физического лица (наименование юридического лица), ответственного за организацию обработки персональных данных, номера их контактных телефонов(рабочий), почтовые адреса(рабочий) и адреса электронной почты(рабочий))

Трансграничная передач персональных данных:осуществляется/не осуществляется
(при наличии трансграничной передачи персональных данных, указывается перечень иностранных государств, на территорию которых осуществляется трансграничная передача персональных данных)

Сведения о месте нахождения базы данных информации, содержащей персональные данные граждан Российской Федерации: Россия, Оренбургская обл., г. Оренбург,_____ 
                                                                                            (страна, адрес местонахождения базы данных,
ул. *********, д. **________________________________________________________________________
 наименование информационной системы (базы данных)
Сведения об обеспечении безопасности персональных данных:
[bookmark: _GoBack]Обеспечивается раздельное хранение материальных носителей персональных данных, обработка которых осуществляется в различных целях. Приняты меры для обеспечения сохранности и исключения несанкционированного доступа к материальным носителям при их хранении. Лица, осуществляющие обработку персональных данных без использования средств автоматизации, проинформированы о факте неавтоматизированной обработки персональных данных, а так же о правилах и особенностях такой обработки под роспись. Определены уровни защищенности и актуальные угрозы безопасности персональных данных при обработке персональных данных в информационных системах с учетом которых разработана система защиты персональных данных.
(сведения об обеспечении безопасности персональных данных в соответствии с требованиями к защите персональных данных, установленными правительством Российской Федерации (Постановления Правительства РФ от 01.11.2012 г. № 1119 и от 15.09.2008 г. № 687)

Дата начала обработки персональных данных:**.**.****г. 
(например, дата государственной регистрации юридического лица или дата регистрации в ИФНС).
(число, месяц, год)

Срок или условие прекращения обработки персональных данных:(если отсутствует конкретный срок прекращения деятельности, связанной с обработкой персональных данных, указывается условие полного прекращения обработки персональных данных оператором (юридическим лицом))
Ликвидация, реорганизация, прекращение деятельности юридического лица.



Директор						*****************
	(должность)		                     (подпись)                  	   расшифровка подписи

«___» ____________ 201__ г.


Исполнитель:**************
№ контактного тел.:____________


Внимание! Текст, выделенный красным цветом шрифта и курсивом, написано для информации и не включается в текст Уведомления!



